B MODULO 8 - Using databases

[3 STAMPA

In alcune circostanze puo essere necessario riprodurre su carta i dati di tabelle o il ri-
sultato di querys; altre volte, invece, occorre esportare il risultato di una query, o i dati
memorizzati in una tabella, in file di altro formato per una successiva rielaborazione.

6.1 REPORT, ESPORTAZIONE DI DATI

6.1.l1 Comprendere che un report viene utilizzato per stampare
informazioni selezionate da una tabella o da una query

Il report ¢ 'oggetto del database preposto alla stampa dei dati e permette di presen-
tare il contenuto di tabelle, oppure il risultato di query, con una particolare veste gra-
fica. Mediante il report ¢ possibile decidere quali campi di una tabella o di una query
stampare, fornendo cosl su carta informazioni mirate, in grado di soddisfare specifi-
che esigenze. Inoltre, esso consente di eseguire raggruppamenti ¢ ordinamenti di dati
sui quali ¢ in grado di effettuare calcoli.

6.1.F1 Creare e assegnare un nome ad un report basato su una tabella,
una query

PY Nella scheda Crea, gruppo Report, sono disponibili gli € strumenti »
<« Luso dello strumen- |  P€r realizzare report e di seguito ne prendiamo in considerazione al-
to St.ruttura report non viene cuni.

f'ﬁltlisﬁi%atd? ;En‘i‘il:;‘;{’i tgrg“’;i‘f ® Report: crea un report §emplice a cui ¢ possibile aggiungere raggrup-
zate. B pamenti ¢ ordinamenti.

® Report vuoto: crea un report vuoto in cui ¢ possibile definire un’inte-

stazione personalizzata e decidere quali campi inserire, prelevandoli

= P;E‘ = 5] Creazione guidata Repart
3 ecnette anche da tabelle diverse.
Report Struttura Report . . . PR g o . .
e e e Creazione guidata Report: crea un report in cui ¢ possibile decidere i

campi da inserire, il layout e lo stile da applicare e richiedere, nei di-
versi passaggi, di raggruppare i record rispetto a uno o piu campi, di
ordinarli in modo crescente o decrescente e di eseguire calcoli.

@ Creare un report utilizzando Report

Per esercitarsi con i report, viene utilizzato il database della precedente sezione.
Nell’esercizio proposto si desidera creare il report Corsi per presentare i dati del-
I'omonima tabella.

&) PROCEDURA

\?Apri il file 6.1.2 dalla cartella M8-Servizio

El Nel Riquadro di spostamento selezionare la tabella o la query della quale si desidera
creare il report.
H Nella scheda Crea, gruppo Report, fare clic su Report.
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CR= 4 H Viene mostrato il re-
@ Corsi venerdi 1 agosta 2015 port in Visualizzazione
e e e Layout con tutti i campi
{ o Tingiese 1 15/00/2005 || o9/0a/2015 ezm00/ @ Dao] dcll’oggctto SClCZiO'
cmz Inglese 2 18/05/2015 || 26/08/2015 €205,00| B paool nato all’aVViO della pro-
{ cin Inghse 3 wimfams||  mjnms cans,00 nont d di .
cTm Tedosco 1 16/01/2ms|| 2ajoajaons e2s7,00 8 naos ] cedura, cul presenta
: cToz Tedesco 2 15/05/2M5 27/06/2015 €2391,00 b m ln automatlco l,lntcsta_
' cro1 Francese 1 osjoz/ams || 30/0a/2015 268,002 naa? zione. il numero di pa-
crn Francess 2 16/092ms || 31/10/2005 e2as,00/ non? . >
cso1 Spagnolo 1 16/0/2ms || 28/03/2005 250,00 B noos gina ¢ la somma sul
e spagnolo? 15/0s/201s || 28/06/2015 €366,00 noo3 campo di tipo Valuta. Le
et Inghese comm 17/mja01s || o3/najams e, |0 DODG i . .
e Tedesco comm 10/08/2015 || 28/08/2m15 £291,00/0 noos llnCC trattcgglate Che

appaiono lungo i bordi
ko del report individuano i
margini di stampa.

E1 Nella barra di accesso rapido fare clic su Salva: se desiderato, digitare un nome di-
verso da quello proposto, quindi confermare con OK.

EH Qualora si desiderasse stampare il report, prima di procedere ¢ opportuno con-

trollare quale sara il risultato: fare clic sul pulldown del pulsante Visualizza e sce-

gliere Anteprima di stampa (per disattivarla, fare clic su Chiudi anteprima di stampa).

— £3.024.00

@ Creare un report utilizzando Report vuoto

SIS

Proseguendo con |’esercizio proposto, si desidera creare il report Iscritti ai corsi
Repor prelevando il campo Corso dalla tabella Corsi, il campo Cognome dalla tabella
Docenti e i campi Cognome e Nome dalla tabella Iscritti.

%” PROCEDURA

El Nella scheda Crea fare clic su Report vuoto.
H Viene proposto in Visualizzazione Layout un report vuoto, privo di intestazione, con
a destra il riquadro Elenco campi che mostra le tabelle disponibili nel database.

Fare clic sul simbolo = a
sinistra della tabella desi-

o0 e

Disponi Formato  Imposta pagina B (7]

Ald9-d- 3= Database (Access 2007 - 2010) M

m Home Crea Dati esterni Strumenti database

Progettazione

= [ remi - = Raggruppa e ordina () B (& Logo ﬁ ﬂ
3 1 colori - = Totali x E £l H 1itolo = - derata per CSPe}ndch
VRS, | | anaes il gy, | SR g | MBI e | IR e P’elenco dei campi in essa
visualizzazioni Temi Raggruppamenta ¢ fotali | Controlli Intestazione/Pié di pagina Strumenti t t f d .
| Tutte letabelle @ < || Corsi | [ Reportt'| * | Elenco campi x contenut ¢ far¢ doppio
| Docenti P R 4 [§ Mostra solo i campi defforigine record corrente CliC su quclli da inserire nel
EH Docenti: Tabella Campi disponibili in altre tabelle;
I —— Corsi Modifica tabella report.
=| |® Docenti Modifica tabella
B Docenti Iseritti Modifica tabella
Corsi 2 Elenco campi x
3 corsi: Tabella E‘i’ Mostra solo | campi dell'origine record corrente
£ Corsi Docente DOOL A S
Campi disponibili in altre tabelle:
£ CorsiDocente Kiing > e
: =l Corsi Maodifica tabella
& con ID Corso
B corsi o
| Iscritti & Diata inizio
B 1scritti: Tabella Data fine
B Elenco iscritti Costo
£ Iscritti Vicenza CFO2 Libro di testo
B iscritti ID Docente
Docenti Maodifica tabella
Visualizzzions Layout socum | mofElx Iscritti Modifica tabella
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: Blenco campi " B Ripetere il punto 3 per ogni
Elenco campi x : !
|Zf Mostra soloi campi del'origine record corrente . .
[ Tk el iRe et = tabella della quale si desidera
Campi disponibili per la visualizzazione: B Corsi Madifica tabella . . .
= Carsh Modifica tabella ID Corso <« includere P i campl nel
D Corso Corso
= Data inizio report.
Data inizia Data fine
Data fine Costo
Costa Libro di testo
Libro ditesto ID Docente
1D Docente C LI PPY
Campi disponibili nelle tabelle comelate: L R O G S
5 Dotentl ————————TETTe oo - [ Docenti Modifica tabella 2 hs .
Is:r‘n:trl“ MZd:f::: t:n:u: ID Docente . < E pOSSIbﬂe includere
. ~ Coaname campi in un report anche da menu
| Aggiungi campo alla visualizaziane . 5
- ‘ rapido: fare clic destro sul campo
R da inserire e scegliere Aggiungi
citta A - -
E-mail campo alla visualizzazione. »
Telefono
B Iscritti
Sp— | R H Nella barra di accesso rapido
) ’ = i N . . .
Coren oo Cognome tsaitt [Nome Gl fare clic su Salva: digitare il
Inglese 1 |[krine Longarini | |paria - ID Corsa J M : _
linglese 1 |[krina De Grandis | Maddalena ;‘;;"imm [ e el nome Che S1 deSIdCra asse
Inglesez [jnno Corsini [tucs s apmemEs LT gnare al report e confermare
Inglese 3 |[krine Banterle |/anna I |= s T .
Inglese 3 | [krina |[andreis ~|[Francesca Pk - C::"D;(;t:;mé facendo clic su OK.
ngies=s | kino | zoncni =3 s g = @ Nel Riquadro di spostamento le
Inglese 3 ||[krina HDDnati ||Giulia Cognome . F . . o .
Inglese 3 |[krino | Portioti | lantonella g‘:"':,;o = .[mmmm' s€zioni delle tabelle 1 cul
= : rsi % . .. .
Francese 1 |[timercy | [carsini |[Tiziano Eﬁ; EH' Cordk: Toheiia Campl SONoO stati lnclusl nCl
[Francese 1 |[Limercy Donati |[gloria E-mail 2 5s
[Francese 1 | [Limercy vassalla |[Francesco P vk i g e Dmmmml report mostreranno I’icona
[Francese 2 |[Limercy Donati |[tuca D Isaitto g aklbraiRe A dell’oggetto appena creato
iFanCESEZ |L|mermf [Tremin Chiara iun?"negme E ot . gg 5 pp . . :
Francese 2 | |Limercy Banterle Federico Indirizza B cors AtthandO l Anteprlma dl stam-
1= - i AP Iscritti ai corsi : N .
Francese 2 |[Limercy Franchi Michele i B
- L . pasi potra notare che il re
ispagnnlnl |Rodriguez Lucarelli Omar [[Dugzs,:,_;m.m E ssoriti: Tabella pOI‘t c perO dl 1ntCStaZIOI’IC c
pagnolo 1 | = | Resind | Fabio 3 Elenco isritti d .
I 2 |[Radri |[Lonardi | [Matteo = 3 Iscritti Vicenza CFO2 numero di paglna‘
1 [ r E it

E.a Creazione guidata Report

I 72

Iscritti ai corsi

@ Creare un report utilizzando Creazione guidata Report

Nelle procedure appena descritte, raggruppamenti ¢ ordinamenti si eseguono dopo
essere giunti alla creazione del report; con la procedura di Creazione guidata Report tali
operazioni si compiono durante le fasi di cui essa si compone.

Prendendo in considerazione la tabella Corsi, risulterebbe piu agevole alla lettura otte-
nere i record raggruppati per ID Docente, in modo tale che questo dato compaia una
volta sola e si possano vedere tutti i corsi a esso relativi; sarebbe utile anche ordinarli in
modo crescente oppure decrescente e richiedere ’esecuzione di calcoli sul loro costo.

Proseguendo con l'esercizio proposto, si desidera creare il report per presentare
i dati della tabella Corsi in cui:
e includere tutti i campi;
e raggruppare i record rispetto al campo ID Docente;
e richiedere un ordinamento crescente sul campo Corso e il costo medio dei corsi
di ogni gruppo;
e applicare il layout Con rientri, quindi salvare il report con il nome Corsil.

Si consiglia poi di confrontare il risultato ottenuto con quello del report Corsi, sem-
pre relativo all’'omonima tabella.
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&) PROCEDURA

Kl Nel Riquadro di spostamento selezionare la tabella o la query della quale si desidera
creare il report.

Creazione guidata _

Scegliere i campi da includere nel report,

E possiile scegliere da pill tabelle o query.

o

Tabelle/query

[Tabella: Corsi

[l

Campi selezionati:

Campi disponibili:

‘Agaiungere livell di aruppo?

|ID Docente

ID Corso, Corso, Data inizio, Data fine,
|Costo, Libro di testo
|

>

Opzioniraggruppamento... | [ onus [ <ideto | avant> || mne

Scegliere il tipo di ordinamento e informazioni di riepilogo da utiizzare per i record di dettaglio.

E possibile ordinare | record in base ad un massima di quattro campi, in
senso crescente o decrescente.

H

Nella scheda Crea, gruppo Report, fare clic su
Creazione guidata Report.

Nella finestra, la casella Tabelle/query propo-
ne 'oggetto selezionato al punto 1, diver-
samente fare clic sul suo pulldown e sce-
glierlo dall’elenco.

Selezionare i singoli campi e per ognuno
fare clic sul pulsante per includerlo
nella query; per inserire tutti i campi con
un’unica operazione, senza selezionarli,
agire sul pulsante e fare clic su Avanti.
Nella finestra, Access propone in automati-
co il raggruppamento sul campo ID Docente.
Qualora non fosse proposto, nella sezione
sinistra selezionare il campo sul quale richie-
dere di raggruppare i record e fare clic sul
pulsante [>] e poi su Avanti.

‘Aggiungere livell di aruppo?

Data inizio
Data fine
Costo
Libro di testo

1D Docente
|

ID Corso, Corso, Data inizio, Data fine,
Costo, Libro di testo

(+]
Priorita

E3

1 [=] [ crescene

1

2|

B o

]

&l

L
Gpioni diriepiloga. .

T T TR

[T

<indero [ avana > ” Eine

Opzioni di riepiloge

Scegliere i valori di riepilogo da calcolare.

Campo Somma Media Min Max

O0& 0 0
08a A 8

Costo

—Mostra
Libro di testo

(@ Dettaglio e rizpilogo
() Solo riepilogo

[7] Calcola percentusle del
‘totale per e somme

Se si desidera ordinare in modo crescente
oppure decrescente i record di ciascun
gruppo in base a uno o piu campi, fare clic
sul pulldown della casella e selezionare il
campo desiderato a cui sara applicato Iordi-
namento crescente; diversamente, fare clic
sul pulsante Crescente per cambiarlo.

Per richiedere I’esecuzione di calcoli sui re-
cord, fare clic su Opzioni di riepilogo ¢ nella fi-
nestra richiedere ’operazione desiderata,
quindi fare clic su OK e poi su Avanti.
Scegliere il layout desiderato e I’orienta-
mento del foglio (in questo caso, mantene-
re Verticale), poi fare clic su Avanti.

Nella casella selezionare il nome e digitare
quello desiderato, oppure non intervenire
per mantenere quello proposto.
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il Fare clic su Fine per visualizzare I’anteprima del report: alcuni campi potrebbero
non essere mostrati completamente, di conseguenza sara necessario intervenire
modificandone la dimensione ¢ /o la collocazione (vedi punto 6.1.3).

= (ors;‘{‘i Iscmtim(nls:'iﬂ Corsil

Corsil
D Docente Corsa D Cors Datainizio Datafine Costo
— D001
Inglese 1 CIOL | Hssknsss saummasy s ¥
Inglese 2 CI02 | sepasnses paamaes w2
Inglese 3 [ (T ———————y
Rieniloea per'ID Docente' = D001 (3recard di dettagliol — :__J
| Media Costo medio dei corsi del gruppo I p|
Raggruppamenti | D002

Francese 1

Francese 2

CA1
CFO2

HEHHHHR HHRRHRR HHHH 4
s s e O

Media
—— D003

. . 5 lol
Ordinamenti I e

Spagnolo 2

Cs01

Hiiababl Hubddbash siisni ¥
S B s

CREARE UN REPORT DI ETICHETTE

& PROCEDURA

Considerando |’esercizio proposto, potrebbe essere necessario inviare delle lettere agli iscrit-
ti per fornire informazioni sui corsi. A tale proposito, puo risultare comodo creare un report
di etichette da stampare sugli appositi fogli, prelevando i dati dalla tabella Iscritti.

Campi di cui
modificare la
collocazione e/o
la dimensione
perché non
visibili

no e nella scheda Crea fare clic su = Etichette |

su Avanti.

Signora) e premere il tasto Invio.

El Nel Riquadro di spostamento, selezionare la tabella o la query che contiene i dati che interessa-
Nel primo passaggio della creazione guidata scegliere la dimensione delle etichette e fare clic

Se desiderato, impostare un diverso tipo, dimensione e colore del carattere e fare clic su Avanti.
Nella sezione Etichetta modello digitare un vocativo (in questo caso, Egregio Signor/Gentile

B 0B N

Nella sezione sinistra selezionare il campo da

includere (in questo caso, Cognome) e fare clic
su [ = |; premere la barra spaziatrice, seleziona-
re il successivo campo (in questo caso, Nome),
fare clic su [ = ], quindi premere il tasto Invio.

@ Proseguire nell'inserimento disponendo i cam-
pi in modo adeguato ai fini della stampa (per
esempio, come mostrato nell'immagine a lato),
quindi fare clic su Avanti.
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-] mm‘{ii Iscrittiai corsi | [l Cumﬂ [al Etichette Iscritti

Se desiderato, scegliere di ordinare le eti-

chette in base a un determinato campo e
fare clic su Avanti.

Egregio Signor/Gentile Signora Egregio SignorGentile Signora . .

e e El Nella casella selezionare il nome proposto

ia Mazzini, fia Sottoriva, 12

e a2 e digitare quello desiderato, oppure non
intervenire per mantenere quello propo-
sto, quindi fare clic su Fine.

Egregio Signor/Gentile Signora Egregio SignorGentile Signora

Prando Manuela Peretti Isabel

Via Tevere, 12 Via Pestrino. 118

36134 Vicenza 37133 Verona

6.1.E1 Modificare la collocazione dei campi di dati e le intestazioni
all'interno di un report

Se il report generato non soddisfa le proprie aspettative ¢ possibile mo-
<« Se nel report sono | dificarlo, sia dal punto di vista della collocazione degli elementi che
stati impostati raggruppamen- | contiene, sia riguardo le loro dimensioni, operando in Visualizzazione
ti e richiesti calcoli saranno L t in Visuali . Strutt I ulti dalita. il
e A ayout oppure in Visualizzazione Struttura. In quest’ultima modalita, il re-
denti sezioni di Intestazione e |  port si presenta suddiviso in € sezioni P

Pi¢ di pagina. » * Intestazione report e Pie di pagina report, i cui contenuti saranno pre-
senti rispettivamente sulla prima e sull’ultima pagina del report;

Bl aaaa s e as.e ® Intestazione pagina e Pie di pagina pagina, i cui contenuti verranno vi-

sualizzati su ogni pagina del report;
e Corpo, che presenta i record della tabella o query di riferimento.

# Intestazione pagina

| Epeere |1 e T ]

|| e o pnceme Nelle sezioni sono disposti i diversi campi immessi in fase di creazione,
:“E'f—ﬁJ - I [ I ognuno con la relativa casella in cui visualizzare il dato inserito.

B :;THL‘?.“_!L"‘P.QB.!?.EEI‘“ I ZEI—

[-F per" & "D Docente' =" & " " & [ID Dacente

:@%\”I - Proseguendo con I'esercizio proposto al punto 6.1.2 nella proce-
B dura “Creare un report utilizzando Creazione guidata Report”, si de-

|| # pié di pagina report

sidera impostare il foglio in orizzontale, cambiare le dimensioni dei
campi Corso, Data inizio, Data fine, Costo, Libro di testo e Media e mo-
dificare la collocazione del campo ID Corso (come da immagine a
pagina seguente), in modo che non siano sovrapposti. Infine, si
vuole collocare I'intestazione Corsil in posizione centrale.

#’ PROCEDURA

El Fare clic destro sulla linguetta del report in cui si desidera eseguire modifiche ¢
scegliere Visualizzazione Layout.

H Nella scheda Imposta pagina di Strumenti layout report, fare clic su Orizzontale.

Fare clic nella colonna del campo di cui si desidera cambiare le dimensioni (in
questo caso, Corso), tenere premuto il tasto Ctrl ¢ fare clic sulla rispettiva etichetta
(intestazione di colonna) per selezionarla.
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Corsil

D001

D0z

Media

Rieniloge per T Docente’

[ 18 conn | 18t conss | 8- Corsit | 18 -richent bsanms

Inglese 1

il

Ingless 2

fand

Inglese 3

Riepilogo per 1D Docente’ = DOOL 13 record 0l dettanliol

|cr0z
C3

CFO1
CFoz

iy w8

i s e 5

g e

ey

iy smamamn i 2

L R

iy

Dol

Riepilogs per 10 Docente’ =

Doz

Riecios aer 10 Docerte’ =

Do

Riecikons per 10 Docente’ =

[ 18 Cona 118 o s o | 18] comn 180 hravwste sy

D01 {2 record i dettaglio)

Tancese 1

Francese 2

LTt
16/09/205

000212 record di dettagtiol

18/00/ 2015
15082015

D091 12 record di denagtiol

20/04/2025
31/10/201%

mion/2038
8/08/201%

€00
€200
5,0

€268,00
€245,00

€350,00
266,00

o
o
(al

cum
com

o® (=R §. ']

-

25500

B o Tl i s B et

18 e e

Fiepoga per 10 Doceny

oo

Rimpige oo 10 Docantel

oo

Fiepdogo per 70 Docente’ =

pom

[T e—

poos

Rispsioge o 10 Docantel

Corsil

/42015

nAnz0s

Ingiess coms

weaia01s
D054 {3 e & dettagh)

/2005

L L

=
(-]

ot
cioz

osm

os

=m
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* PERCORSI ALTERNATIVI

Posizionarsi sul bordo sinistro o
destro della selezione e, quando
il puntatore assume la forma di
una freccia a doppia punta, fare
clic e trascinare verso ’interno
per restringere, oppure Verso
Pesterno per allargare; ripetere
I’operazione per cambiare le di-
mensioni ¢ di eventuali altri
campi (come mostrato nelle im-
magini).

Fare clic nella colonna del campo
ID Corso da collocare in un’altra
posizione, tenere premuto il
tasto Ctrl e fare clic sulla rispetti-
va etichetta (intestazione di co-
lonna) per selezionarla.
Posizionarsi al centro della sele-
zione e, quando il puntatore as-
sume la forma di una freccia a
quattro punte, fare clic e trasci-
nare nel punto desiderato; ripe-
tere ’operazione per spostare
eventuali altri campi.

Fare clic sull’intestazione e proce-
dere come indicato al punto 6 per
collocarla in posizione centrale.
Fare clic destro in un punto vuoto
del report e scegliere Anteprima di
stampa, o agire sul’omonimo pul-
sante a destra della riga di stato
per visualizzare il report cosi co-
me sara riprodotto su carta.

In Visualizzazione Layout e in Visualizzazione Struttura si possono utilizzare anche i se-
guenti percorsi.
e Per allargare o restringere un campo, dopo averlo selezionato, nella scheda Proget-

tazione operare sul pulsante Finestra delle proprieta e, nella scheda Formato, impostare

nuovi valori nelle caselle Larghezza ¢ Altezza.

* Per modificare la collocazione di un campo, dopo averlo selezionato:
El nella scheda Progettazione, fare clic su Finestra delle proprieta (oppure, da menu ra-

pido attivato sul campo, scegliere Proprieta);

H nella scheda Formato della Finestra delle proprieta selezionare il valore della casella

Sinistra e digitare quello desiderato (maggiore per spostamenti verso destra e mi-
nore per collocazioni verso sinistra);

premere Invio, oppure fare clic sul pulsante Chiudi della Finestra delle proprieta af-

finché la nuova impostazione abbia effetto.
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6.1.F] Presentare campi specifici in un report raggruppati per somma, minimo,
massimo, media, conteggio, con punti di interruzione adeguati

In un report ¢ possibile richiedere I’esecuzione di calcoli su specifici campi e, quando
si impostano dei raggruppamenti, Access ¢ in grado di fornire, per esempio, la
somma, il valore medio, il valore minimo ecc. di ogni gruppo.
Come abbiamo visto al punto 6.1.2, utilizzando la procedura “Creare
CLIPPY un report utilizzando Creazione guidata Report”, « raggruppamenti e
<« In tale procedura il | caleoli P> si impostano in modo molto semplice durante la creazione del
pulsante Opzioni diriepilogo & | report; diversamente, negli altri casi, tali operazioni si richiedono dopo
attivo solamente se é stato se- N C .
lezionato almeno un livello di | averlo generato. Nelle procedure che seguono ¢ stata richiesta la me-
gruppo e se esiste almeno un |  dia dei valori presenti in un campo; con le stesse modalita ¢ possibile ri-

campo numerico. b chiedere altri calcoli quali somma, minimo, massimo e conteggio.

@ Raggruppare, calcolare e inserire punti di interruzione
in visualizzazione Layout report

24 ..
%l Proseguendo con l'esercizio proposto al punto 6.1.2 con la procedura “Creare
Fagoicers un report utilizzando Report”, nel report Corsi si desidera richiedere un raggrup-

pamento sul campo ID Docente e la media del costo dei corsi di ogni gruppo.

&) PROCEDURA

\?Apri il file 6.1.4 dalla cartella M8-Servizio

T — * [ Aprire il report in Visualizzazione Layout, quindi, nella scheda Progettazione, grup-
A rioeal 1| g et po Raggruppamento e totali, fare clic su Raggruppa e ordina.
- B Nella finestra Raggruppamento, ordinamento e totale fare clic su Aggiungi gruppo.
Raggruppements, enamenoctwe | [E] Nell’elenco fare clic sul campo sul quale si desidera richiedere il raggruppa-
|?|Raggruunﬁsewndo‘slfs'g:f@m._ mento per ottenerlo in modo immediato; per favorire la lettura dei dati, il
| campo viene automaticamente collocato come primo del report.
}gg;ﬁne B3 Fare clic sull’etichetta o nel campo in cui si de-

{=a sidera richiedere I’esecuzione del < calcolo P>,
quindi nella scheda Progettazione, gruppo

Raggruppamento e totali, fare clic su Totali e < Tra le operazioni di-

e nell’elenco scegliere ’operazione desiderata sponibili nel menu Totali, Con-

. Medi teggio record fornisce il nume-
(in questo caso, Media). 1o di tutti i record del report

indipendentemente dal fatto

o T che sia presente un valore nel
= campo selezionato; Conteggio
£ E valori determina il numero dei

- record in cui é presente un va-
- lore nel campo selezionato. P
luneh 24 agosto 2005
102452 |
o a/00ms caos00 [0
1a/osf200s || 260072005 cass,00/@
1502008 | ofoajans oo @

B Der aggiungere una nota descrittiva, fare clic destro sulla media di un gruppo ¢
scegliere Imposta didascalia.
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‘ e "] @B Dimensionare i campi come gia indicato.
T t i e Qualora la colonna Costo presenti un totale, oppure una media tota-
TR le e tale dato non interessi (come in questo caso), fare clic destro su
B - pbiia di esso e scegliere Elimina.

imina colonna

Bl Per verificare il risultato ottenuto, fare clic destro in un punto vuoto
del report e scegliere Anteprima di stampa.

@ Raggruppare, calcolare e inserire punti di interruzione
in visualizzazione Struttura

Per esercitarsi con questa procedura, si propone nuovamente |'esercizio di pagi-
na precedente, da svolgere pero in Visualizzazione Struttura. A tale scopo si consi-
glia di aprire il file indicato per avere il report Corsi, cosi come ottenuto al punto
6.1.2 con la procedura “Creare un report utilizzando Report”.

&) PROCEDURA

\?Apri il file 6.1.4 dalla cartella M8-Servizio

El Fare clic destro sul report desiderato e scegliere Visualizzazione Struttura.

H Verificare, nella scheda Progettazione, gruppo Raggruppamento e totali, che il co-
mando Raggruppa e ordina sia gia attivo, diversamente fare clic su di esso.

El In questa modalita di visualizzazione il campo sul quale si richiede il raggruppa-
mento non viene spostato in automatico all’inizio del report per cui, con la tecnica

del trascinamento, oc-

AR R IR LR REEERE R corre spostare il campo
TR | Doeneinmodoce

T e e T B A S B T = | .
| — — BN O D : 3 Nella finestra Raggrup-
| | 3 pamento, ordinamento e
- — o totale ¢ gia proposto il
= T T 1 T 1 T [ [ T 1 T [ [ eereomukorivhel T 1T [ [ ] 11 raggruppamento  sul
1 e I el o e B R R = [T 11 campo |D Docente; di-
K T i versamente, fare clic su
D Rt ks I seau conmaeee o Aggiungi gruppo e sce-

gliere ID Docente.

E———— .- - = ] .. B Fare clic su Altro, nell’e-
| ommeman e s lenco fare clic sul pull-
— down di senza sezione pie
S T AR e S e SO M di pagina e scegliere con
e T T TT TR T T T T T T una sezione pi¢ di pagina
Joobmg T T T foeelik [ [ [ [ Dokt fole el [oboefl | | ] | per ottenere Parea in cui
jrE . : richiedere il calcolo della
' ' ' media per ogni gruppo
e — T e e T : T di corsi di ogni docente.
b @ Proseguire come indi-
'l ; ' cato ai punti 4, 5 ¢ 6
Finse— : della precedente pro-
[t s e T e PO a5 S A e, o e et S A S B cedura operando poi

[ B oo [ Aok widoarmans nella scheda Struttura.
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Dimensionare e spostare opportunamente i campi e restringere le < sezioni p.

Bl Attivare Anteprima di
stampa per verificare il
risultato ottenuto.

<« In Visualizzazione Struttura lo sfondo bianco (sezione) corrisponde al fo- e — ————
glio di carta su cui sara stampato il report. Se durante la modifica del report si
desidera richiedere Anteprima di stampa, potrebbe comparire un messaggio in cui BT EECE ———
si viene avvisati che la larghezza della sezione & maggiore della larghezza della —_—
pagina e, non essendo presenti elementi in tale spazio aggiuntivo, alcune pagi- fete | [1] ] [l
ne potrebbero essere stampate vuote. Per evitare cio, utilizzando la barra di scor- 1 |='f: | T 1

rimento orizzontale, scorrere il report fino a raggiungere, sul lato destro, la fine
della sezione, posizionarsi sul bordo e, quando il puntatore assume la forma di una barra con freccia a doppia punta, fare
clic e trascinare verso linterno fino al punto desiderato. Allo stesso modo € possibile intervenire per aumentare o dimi-
nuire l'area delle diverse sezioni (Intestazione report, Intestazione pagina ecc.). »

# PERCORSI ALTERNATIVI

In Visualizzazione Layout, facendo clic destro sul campo desiderato ¢ possibile:

o e richiedere un raggruppamento scegliendo Raggruppa secondo
O = e seguito dal nome del campo selezionato, come per esempio
H1 Odina dal g picesto ol pii gande Mo

€ E oodina dal s grande o i pccsle \:nmeumrr:nm Raggruppa secondo ID Docente;

e il o i Es e richiedere I’esecuzione di un calcolo scegliendo Totale seguito
Uguale 8 € 273,00 . .

D macne Oy dal nome del campo selezionato, come per esempio Totale
Emare o uguale 8 € 273,00 = . . .
P Costo e selezionando nel menu a scomparsa ’operazione desi-

derata.

In Visualizzazione Struttura, facendo clic destro sul campo desiderato ¢ possibile:

e richiedere un raggruppamento scegliendo Raggruppa secondo;

e richiedere ’esecuzione di un calcolo scegliendo Totale e selezionando nel menu a
scomparsa I’operazione desiderata.

6.1.H Inserire, modificare il testo nell’intestazione, pié di pagina
di un report

Quando si crea un report utilizzando i comandi Report ¢ Creazione guidata Report,

Access inserisce in automatico nelle zone intestazione o pi¢ di pagina il nome della ta-

bella o della query di riferimento, la data e la numerazione delle pagine. Se invece si

crea un report mediante il comando Report vuoto, tali aree non presentano alcun ele-

mento. In entrambi i casi ¢ comunque possibile inserire testo o modificare quello pre-

sente.

Per intervenire nelle sezioni intestazione e¢/o pi¢ di pagina si puo operare:

e in Visualizzazione Layout, per modificare testo, eliminarlo o inserire controlli predefi-
niti (il titolo, il numero di pagina, la data ¢ ’ora);

e in Visualizzazione Struttura, per eseguire qualsiasi modifica o inserimento, anche di
etichette personalizzate.

79 G



B MODULO 8 - Using databases

@ Intervenire nell'intestazione e nel pié di pagina di un report
in Visualizzazione Layout

Nell’esercizio proposto, si desidera inserire il titolo (e poi modificarlo in Iscritti ai
corsi anno 2015), la numerazione delle pagine e la data nel report Iscritti ai corsi
creato al punto 6.1.2 mediante la procedura “Creare un report utilizzando Re-
port vuoto”.

&) PROCEDURA

\?Apri il file 6.1.5 dalla cartella M8-Servizio

W it oo | El Nel Riquadro di spostamento fare clic destro sul report de-
e Cogorm st N siderato, quindi scegliere Visualizzazione Layout.
Inglese 1 Krind Longarin| Daria . . . [~ e |
inglese1 weind el T H Per inserire testo, nella scheda Progettazione, 'ﬂii
Il 2 Kring Corsini Luca H - H H 1 Humeri
= o ol pet gruppo Intestazione/Pie di pagina, fare clic su i gi_nztmm‘
Inglese 3 wrind Andreis Francesca lﬂ Titolo |, ST
I e acon El Fare clic su 4% ¢ nella finestra scegliere il formato, la
' <« posizione P> (in questo caso, fare clic su In basso (pie di
pagina)) e I’allineamento, quindi fare clic su OK.
Inglese 1 Kring Longarini Daria
Inghese 1 Kring D Grandis Maddalena
Inglese 2 Krind Corsini Luca (@
Inglese 3 Kring Banterle Anna C LI PPY
Inghese 3 Kring Andreis Franorscy

<« Scegliendo In basso (pie di pagina) il numero di pagina si po-
siziona, ovviamente, nella sezione Pié di pagina pagina, in modo da es-
sere presente in ogni foglio di cui si compone il report. Diversamente,
il Pie di pagina report viene mostrato solo nell'ultima pagina. »

E1 Fare clic su &pateon : se desiderato, modificare la pro-
posta di default facendo clic nelle caselle di controllo e /o
nei pulsanti di opzione, quindi fare clic su OK.
m— E Per modificare il titolo, fare due clic non consecutivi su

it cost o 301 o di esso (oppure fare clic su ElTitolo ) ¢ procedere come de-
e T siderato: selezionare e cancellare, oppure inserire testo
aggiuntivo.

@ Intervenire nell'intestazione e nel pié di pagina di un report
in Visualizzazione Struttura

Proseguendo con |’esercizio proposto, nel report Corsi si desidera modificare I'in-
testazione aggiungendo a Corsi il testo di lingua e inserendo I’etichetta Anno 2015
nel pie di pagina del report.

*"' PROCEDURA

El Nel Riquadro di spostamento fare clic destro sul report desiderato e scegliere Visua-
lizzazione Struttura.
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1 e corst | 1 cors’

B RN R R T R B R R e O - R R S R D e o

| # testasione repurt

@) |[Corsi di lingual [ A A U ) S 1)
Ul |

i i | e

Ve
==l ===

I Y s A e

<« Se si desidera inserire un‘intestazione e/o un pié di pagi-
na report in un report in cui non sono stati inseriti, per esempio,
né titolo, né data o numerazione delle pagine (come quando si crea
un report utilizzando il comando Report vuoto), in Visualizzazione
Struttura le sezioni Intestazione report e Pié di pagina report non
sono mostrate. Per visualzzarle, fare clic destro in qualsiasi punto

H Nella sezione Intestazione report, per

modificare il testo dell’etichetta, pro-
cedere come indicato al punto 5
della precedente procedura.

Per inserire testo nella € sezione P
Pie di pagina report, se I’area non fosse
visibile, posizionare il mouse sulla
linea di demarcazione tra la sezione ¢
lo sfondo azzurro e, quando il punta-
tore assume la forma di una barra con
una freccia a doppia punta, fare clic e
trascinare in basso.

del report e scegliere ®: Intestazione/pie di pagina report. » Bl Nella scheda Progettazione, gruppo
Controlli, fare clic su Etichetta Aa .

N —— E Dosizionarsi nella sezione Pie di pagina
[ report, fare clic e, tenendo premuto,

<« Come in Visualizzazione L + trascinare in diagonale per tracciare

Layout, anche in Visualizzazione I P’area in cui inserire il « testo P,
Struttura € possibile inserire testo indi rilasci il
predefinito quale il titolo, ladata | =11 11— quindi riiasciare 1 mousc.
e la numerazione delle pagine me- u Sl @ Digitare il contenuto desiderato e ve-
diante i comandi del gruppo Con- E Br==r ifi ; ; ; s

! : . 10 20 rificare in Anteprima di stampa il risul-
trolli della scheda Progettazione. P [\ o — P P u

|~ tato ottenuto.

6.1.[4 Esportare una tabella, il risultato di una query in formato foglio
elettronico, testo (.txt, .csv), XML all'interno di un’unita disco

Puo capitare di dover utilizzare con un altro programma i dati contenuti in un data-
base; a tale scopo, si procede con I’esportazione delle tabelle o delle query in cui essi
sono memorizzati attribuendo, durante I’operazione, il formato desiderato.
I comandi che avviano la procedura guidata per ’esportazione sono disponibili nella
scheda Dati esterni, gruppo Esporta.

w WREL. o

Esportazioni Excel File di T
salvate testo (=1 Posta elettronica 5y

Esparta

@ Esportare una tabella in formato foglio di calcolo

Proseguendo con |’esercizio proposto al punto 6.1.5, si desidera esportare la ta-
i bella Docenti in Documenti, attribuendole il formato di foglio di calcolo.

*‘ PROCEDURA

El Nel Riquadro di spostamento selezionare, oppure aprire, la tabella o la query da
esportare.

H Nella scheda Dati esterni, gruppo Esporta, fare clic su Excel.

Nella casella Nome file vengono mostrati il percorso di archiviazione predefinito e
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| il nome assegnato al file, che ¢ uguale a

Seezonare I destnazone de dat da esportare R |7 quello dell’oggetto selezionato all’avvio.
_ Quindi:
S el e e per modificare il nome del file, selezio-

narlo e digitare quello desiderato;

e per definire un diverso percorso di ar-
chiviazione, fare clic sul pulsante Sfoglia
¢ nel Riquadro di spostamento seleziona-
re Punita o la cartella di destinazione,
quindi fare clic su Salva.

B Fare clic nella casella Formato file se si de-
sidera attribuire un formato diverso da
quello proposto.

Formags fie: | Cariela o brvoro & Exoel ("vba) [=]

Specficare ke opsion d esportanione.

| Esporta dati con formattagione e layout

rwsesr al trrmne el el arione

spmone per visushezere | rimdtat def peranone o exporizone. Dneere dagorsis solo quands 3 cxpertans

core pelenonsy mene 20k quands of exporians dat farmatia® £ pone

S R

E Fare clic sulla casella di controllo Esporta dati con formattazione e layout per salvare
le caratteristiche estetiche applicate. Attivando questa casella, Access rende dispo-
nibile anche la successiva e, spuntandola, al termine delle operazioni si ottiene
I’apertura del file di destinazione.

@ Fare clic su OK e poi su Chiudi.

@ Esportare una tabella in formato file di testo

:fjd Proseguendo con l'esercizio proposto al punto 6.1.5, si desidera esportare la ta-
testo bella Docenti in Documenti, attribuendo il formato file di testo (.txt e poi .csv).

&) PROCEDURA

Nel Riquadro di spostamento selezionare la tabella o la query da esportare.

Nella scheda Dati esterni, gruppo Esporta, fare clic su File di testo.

Se si desidera modificare il percorso di archiviazione e il nome assegnato, esegui-

re quanto indicato al punto 3 della precedente procedura.

Nella finestra, in base alle proprie necessita, scegliere uno dei seguenti percorsi:

e per ottenere i dati in colonna all’interno di una tabella con I’inclusione della
prima riga dei campi, fare clic nella casella di controllo Esporta dati con formatta-
zione e layout e confermare con OK. Nella successiva finestra mantenere la codi-
fica predefinita, oppure sceglierne una
diversa ¢ fare clic su OK;

e per ottenere i dati disposti in campi se-
parati da caratteri, fare clic su OK, sce-
gliere la modalita di esportazione dei
dati Delimitato. | campi sono separati da
caratteri come virgole o tabulazioni ¢ fare
clic su Avanti. Nella successiva finestra,
selezionare il delimitatore per il campo
e attivare I’apposita casella di controllo

I per includere la prima riga dei campi.

- Fare clic su Avanti e poi su Fine.

B Fare clic su Chiudi.

DOO4=; "Hiel

g
sfDoag=; "Jaci
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<« Lestensione .csv (com-
ma separated values, valori se-
parati da virgole) identifica un
formato che rende i file di testo
facilmente trasferibili e conver-
tibili dai diversi software. Pro-
prio per questo motivo tale
formato viene utilizzato per
limportazione e l'esportazio-
ne di dati in fogli elettronici e
in database. »

Per creare un file con « estensione P> .csv, ripetere i punti 1 ¢ 2 della
procedura appena descritta; sostituire I’estensione .txt con .csv, fare clic
su OK e poi su Avanti; spuntare la casella di controllo Includi nomi di
campo nella prima riga, fare clic su Avanti e poi su Fine. Concludere fa-
cendo clic su Chiudi.

Seleranare b destinazione del dati da esportane

e B | e iterie Mhocumerts Pocent. ol

Un altro modo per creare un file con estensione .csv consiste nell’esportare la tabella
in formato foglio di calcolo, aprire il file cosi generato, richiedere il comando Salva con
nome, nella casella Salva come scegliere il formato CSV (delimitato dal separatore di elen-
co), fare clic su Salva e confermare con Si.

@ Esportare una tabella in formato File XML

59 Proseguendo con I'esercizio proposto al punto 6.1.5, si desidera esportare la ta-
e bella Docenti in Documenti, attribuendo il € formato XML .

<« I file XML (eXtensi-
ble Markup Language, lin-
guaggio di marcatura estensi-
bile) vengono definiti anche
file “portabili”, grazie alla loro
struttura che li rende adatti
allo scambio e al riutilizzo dei
dati in diversi modi. E possibi-
le, per esempio, generare tali
file con un sistema e poi ela-
borarli con altri, indipenden-
temente dalla piattaforma
hardware o dal sistema opera-
tivo disponibili. LXML & molto
utilizzato anche come mezzo
per lesportazione di dati tra
diversi DBMS. b

&) PROCEDURA

El Nel Riquadro di spostamento selezionare, oppure aprire, la tabella o
la query da € esportare p>.

H Nella scheda Dati esterni, gruppo Esporta, fare clic su File XML.

El Nella casella Nome file verificare il percorso di archiviazione e il
nome assegnato, oppure modificarli procedendo come gia descrit-
to, quindi fare clic su OK.

E3 Nella finestra Esporta XML mantenere la spunta proposta alle caselle
di controllo, oppure intervenire per operare scelte diverse, quindi
fare clic su OK e poi su Chiudi.

)

Selezionare |e informazioni che si desidera esportare
Dati (ML)
Schema dei dati (X50)
[] Presentazione dei dati (XSL)

Esporta XML

% Dacenti

|| Docentixsd

[ altre opzioni... ] | ok

I[Aﬂnuﬂal‘

<« Quando si esegue frequentemente 'esportazione di una specifica tabella o di una query, nell'ultimo passaggio,
prima di fare clic sul pulsante Chiudi, & possibile memorizzare i passaggi esequiti e procedere a nuove esportazioni senza
utilizzare la procedura guidata. A tale scopo:

Kl attivare la casella Salva passaggi esportazione;

A mantenere il nome proposto, oppure selezionarlo e digitare quello desiderato;

H fare clic su Salva esportazione.

Per successive esportazioni della medesima tabella:

Kl nella scheda Dati esterni fare clic sul pulsante Esportazioni salvate;
H selezionare quella desiderata e fare clic su Esegui;

El confermare con OK e fare clic su Chiudi.
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*‘ PERCORSI ALTERNATIVI

| Tutte le tabelle  ©) « |
| Docenti A

Per esportare i dati ¢ possibile:

e e nel Riquadro di spostamento fare clic destro
B @ sen sulla tabella o query desiderata e nel sottome-
Bl i Toriengonsingien nu del comando Esporta scegliere la modalita
Is Importa 4 . .

s e W e di esportazione;

£ co &5 Raccogli e aggioma dati tramite posta elettronica [ Elenco di SharePoint ° nella scheda Anteprima di Stampa ope¢rare sui
= co=fi Rinomina [@ File RTF di Word comandi del gruppo Dati.

= c Nascandi in questo gruppo L% PDFoXxPs

B « Elimina [Ab Access = .

e £ e 2S5 &

cq 28 Copia i EleXE Excel Filedi PDF  Posta  Altro

5 = ekne @4 Database ODBC testo o XPS elettronica -

.[5 Q e | Documento HTML Dati

;;t:' - ) 4B File dBASE

=" c

= e @ Proprieta tabella @;) Unisel conWord

ﬁ Is l@- LControlla compatibilita Web ‘

6.F1 STAMPA

6.2.l1 Modificare I'orientamento (verticale, orizzontale) di una tabella,
maschera, risultato di una query, report. Modificare le dimensioni
della carta

- Per ogni oggetto studiato nel modulo, in considerazione della quanti-
<« Il report aperto nelle N .. .. . N - . , .
visualizzazioni Layout e Strut- |  £3 di dati inseriti o del layout impostato, ¢ possibile definire ’orienta-
tura dispone della scheda con- [ mento del foglio, oppure cambiare le dimensioni della carta.

testuale Imposta pagina, incul | - 1 . 4 geelte P> si eseguono nella scheda Anteprima di stampa, che si at-
& possibile eseguire scelte

come, per esempio, Vorienta- | tiva da scheda I3/ Stampa,//Anteprima di stampa (oppure nei report,

mento del foglio, le dimensio- | con "omonima visualizzazione), che offre anche ulteriori comandi.
ni della carta e altro ancora. p

Attiva Disattiva la stampa ) )
la finestra di titoli e intestazioni Attiva la finestra Consentono
Stampa di pagina Imposta pagina I'esportazione di dati

ase (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access

A EE

Orizzontale Colonne|Imposta | Zoom Due Altre

Eir

Anteprima di stampa

& |3 P

Stampa | [Dimensioni Marginif [7]! slo dati

> @

&l

Una

GER LT B

Excel Filedi PDF Posta Altro Chiudi anteprima

tostra margini

Verticale,

pagina a4 pagina|pagine pagine = testo o XPS elettronica X di stampa
| Stampa | Dimensioni pagina | Laygut di pagina | Zogm | Dati Chiudi anteprima
Consentono di cambiare Modificano I'orientamento Consentono Chiude I'anteprima
le dimensioni della del foglio e consentono la visualizzazione di stampa
carta e dei margini la stampa su colonne di una o pit pagine

Per esercitarsi con le modifiche, nella tabella Docenti dell’esercizio di seguito pro-
posto si desidera modificare |'orientamento del foglio in orizzontale e impostare
il formato di carta B5 (JIS).
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&) PROCEDURA

\?Apri il file 6.2.1 dalla cartella M8-Servizio

Aprire 'oggetto desiderato e attivare I’anteprima di stampa come gia indicato, quin-

di:

e nel gruppo Layout di pagina fare clic su Verticale oppure Orizzontale per impostare
Porientamento del foglio adeguato al contenuto;

e nel gruppo Dimensioni pagina fare clic sul pulsante Dimensioni ¢ nel menu a scom-
parsa scegliere il formato di carta desiderato.

é“ PERCORSI ALTERNATIVI

Opzioni di stampa | Pagina

Orientamento

Per modificare il formato di carta e le dimensioni del foglio

S (7 Verticale n, @ Orizzontale N .
¢ possibile:
Foglio . . . .
;o — * nella gcheda Anteprlma.dl stampa, gruppo La}/out di pagina,
Almentz30ne: (5 egone aummaten fare clic su Imposta pagina ¢ nella scheda Pagina eseguire le
Stampant per Docent scelte desiderate, quindi confermare facendo clic su OK;

(@ stampante predefinita
() Stampante specifica

e fare clic destro sull’anteprima dell’oggetto aperto e sce-
gliere Imposta pagina, quindi procedere come appena de-
scritto.

Stampante,..

(oc [ amua |

6.2.P1 Stampare una pagina, record selezionato/selezionati, tabella
completa

Sebbene sia il report 'oggetto in genere utilizzato per la presentazione dei dati su
carta, ¢ possibile richiedere la stampa anche di una pagina di una tabella, oppure solo
di alcuni record o dell’intero suo contenuto.

@ Stampare una pagina di una tabella

Proseguendo con |'esercizio proposto al punto 6.2.1, si desidera stampare solo la
prima pagina, in duplice copia, della tabella Iscritti.

&) PROCEDURA

El Aprire 'oggetto desiderato.
H Prima di richiedere la stampa verificare in Anteprima di stampa che i campi che co-
stituiscono ogni record rientrino in una pagina, diversamente si consiglia di mo-
@G CLIPPY dificare I’orientamento del foglio (come in questo caso) seguendo
"o la procedura descritta al punto 6.2.1.

p LlER s T o Da scheda scegliere Stampa,/Stampa.

operando sul pulsante Imposta

é.POSZi_biltetmodifilcari i margéj E3 Nell’area Intervallo stampa fare clic sul « pulsante P di opzione
Exlzefltulasl? i;::;fazi);i.aspa ' Pagine, quindi nella casella Da digitare la prima pagina dell’interval-

lo di stampa e nella casella A 'ultima.
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Per stampare una singola pagina i due numeri inse-

Sl riti devono essere uguali.

— I:PP:CMW ) Lo | B Per ottenere piu copie della pagina o delle pagine
b Uewes richieste, operare sui pulsanti della casella Numero di
Comments: I stampa s e copie, oppure digitare il numero desiderato. In
=N e oo _ questo caso, la presenza della spunta nella casella
.;:E . R = Fascicola permette di ottenere la serie di pagine in
S 1282 B | successione per ogni copia richiesta.

e @ Fare clic su OK per avviare la stampa.

@ Stampare uno o piu record di una tabella

Proseguendo con l'esercizio proposto al punto 6.2.1, della tabella Iscritti si desi-
dera stampare i record individuati dall’ID Iscritto 1, 2, 3, 4 e 5.

&) PROCEDURA

Kl Ripetere i punti 1 ¢ 2 della precedente procedura.
H Fare clic sul selettore del primo record da stampare e trascinare verso il basso per
espandere la selezione fino a comprendere tutti i record desiderati.

1l Discritto - Cognome - Nome - Indirizzo ~| CAP - | Citta - | Datadinascita - | IDCorso - |Fareclic peraggiungere -
1 Longarini Daria Via Diaz, 25 37139 Verona 12/05/1988 CI01

]ﬁ 2 Corsini Luca Via Francia, 3 36121  Vicenza 04/08/1988 Ci02

Il 3 Augusti carla Viale Mazzini, 19 36135 Vicenza 27/09/1987 CS02

ji 4 Corsini Tiziano Via Pisano, 45 36122 Vicenza 15{02_1]987 CFO1

E 5 Zonchi Corrado ViaPo, 34 37132  Verona 25/07/1985 CI03
6 Sancarlo Teresa Corso Venezia, 3 37135 Verona 18/05/1988 CTO1
7 Grazioli Marco Via Imperia, 78 35142 Padova 31/05/1979 CTOL

Da scheda scegliere Stampa/Stampa.
Nell’area Intervallo stampa fare clic sul pulsante di opzione Record selezionato/i.
Fare clic su OK per confermare le scelte e avviare la stampa.

Stampare una tabella completa

Proseguendo con I'esercizio proposto al punto 6.2.1, si desidera stampare la ta-
bella Corsi.

&) PROCEDURA

Kl Aprire 'oggetto desiderato.
H Da scheda scegliere Stampa/Stampa immediata.

# PERCORSI ALTERNATIVI

Per stampare una pagina di una tabella ¢ possibile:
e nella scheda Anteprima di stampa, fare clic su Stampa;
e fare clic destro sull’anteprima della tabella e scegliere Stampa.

In entrambi i casi, nella finestra indicare le pagine desiderate e fare clic su OK.
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Per stampare uno o piu record di una tabella, dopo averli selezionati ¢ possibile pro-
cedere come nei due percorsi indicati per stampare una pagina; in entrambi i casi,
nella finestra fare clic su Record selezionato/i e poi su OK.

Per stampare una tabella completa ¢ possibile:
e nella scheda Anteprima di stampa, fare clic su Stampa;

e fare clic destro sull’anteprima della tabella e scegliere Stampa;
e da scheda scegliere Stampa.

In tutti i casi, confermare facendo clic su OK.

E possibile richiedere la stampa di una tabella completa anche senza aprirla: da Riqua-
dro di spostamento selezionare la tabella desiderata, quindi, da scheda |G, sceglie-
re Stampa e poi Stampa immediata.

6.2.F1 Stampare tutti i record, o pagine specificate, usando
la visualizzazione maschera

Anche nelle maschere si puo richiedere la stampa di tutti i record o solo di alcune pa-
gine, ¢ le procedure sono uguali a quelle viste per la tabella.

@ Stampare tutti i record utilizzando la Visualizzazione Maschera

Proseguendo con l'esercizio proposto al punto 6.2.1, si desidera aprire la ma-
schera Iscritti e, in Visualizzazione Maschera, stampare tutti i record.

é' PROCEDURA

El Aprire ’oggetto desiderato.

H Prima di richiedere la stampa, verificare che i campi che costituiscono ogni record
rientrino in una pagina, diversamente, si consiglia di modificare I’orientamento
del foglio seguendo la procedura gia descritta (vedi punto 6.2.1).

Da scheda scegliere Stampa/Stampa immediata.

@ Stampare solo alcune pagine di una maschera

Proseguendo con I'esercizio proposto al punto 6.2.1, della maschera Iscritti si de-
sidera stampare solo le prime tre pagine.

CLIPPY

<« Operando sul pulsan-
te Imposta & possibile modifi- ) ) .
care i margini, richiedere la | [ Ripetere i punti 1 e 2 della precedente procedura.

stampa del dati privi degll ele- F Da scheda scegliere Stampa.

menti della maschera (titolo,
L Nell’area Intervallo stampa fare clic sul < pulsante P> di opzione Pagine,

pa dei record su pit colonne

é' PROCEDURA

definendone larghezza, altez- quindi nella casella Da digitare la prima pagina dell’intervallo di
za e la priorita orizzontale o stampa (in questo caso, 1) e nella casella A ’ultima (in questo caso, 3).
verticale. . .

E1 Fare clic su OK per avviare la stampa.
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6.2.F] Stampare il risultato di una query

Talvolta puo essere necessario stampare il risultato di una query.

Proseguendo con |’esercizio proposto al punto 6.2.1, si desidera stampare il ri-
sultato della query Corsi Docente Krino.

Ripetere quanto indicato al punto 6.2.2 nella procedura “Stampare una tabella com-
pleta”.

6.2.F Stampare una o piu pagine specifiche di un report, un report
completo

Come abbiamo gia detto, il report ¢ "oggetto del database preposto alla stampa e,
come gli altri oggetti, consente di riprodurre su carta una o piu pagine specificate, op-
pure tutto il contenuto mostrato. Inoltre, intervenendo nelle proprieta delle diverse
sezioni, nel report ¢ possibile, per esempio, ottenere la stampa di ciascun raggruppa-
mento su fogli diversi.

@ Stampare una o piu pagine specificate di un report, un report completo

Proseguendo con I’esercizio proposto al punto 6.2.1, si desidera stampare solo la
prima pagina del report Iscritti ai corsi €, successivamente, il report completo.

Ripetere quanto indicato al punto 6.2.2 nelle procedure “Stampare una pagina di una
tabella” e “Stampare una tabella completa”.

@ Stampare una o piu pagine di un report inserendo interruzioni
di pagina

Proseguendo con l’esercizio proposto al punto 6.2.1, si desidera stampare cia-
scun raggruppamento del report Corsi su pagine diverse.

Isaritti ai mrn\i Corsi | X | Finestra delle proprieta x
Sezione | Tipa di selezione: Sezione
: | PizDiPaginaGruppas 1
Intestazione report I—— " &= Corsi di lingua gloved Bogostozos | | eDPIGreRs =
. e Formato | Dati | Evento | Altro | Tutte
Sezione e = m P T — Visibile si
. . }—— ocente orsa  Corso ata inizio ata fine osto Libroditesto | _|liajensa [E=r
Intestazione pagina | (colore sfondo Sfondo 1
. - ‘DDOI | Colore sfondo alternativo  Sfondo 1, Pill scura)
Sezione ’— - , : | - Aspetto Pistto
q cio3 Inglese 3 18/09/2015 31/10/2015 €305,00 Altezza automatica si
Intestazione gruppo \ e || S| agdcs | Espanible s
‘ clo2 H Inglese 2 H 14/05/2015 H 26/06/2015 ” €295,00 | Riducibile si
i

Visualizza Sempre

Sezione Corpo I

7 Stampa sezione unita si

‘ oL H Inglese 1 H 15/01/2015 H 09/03/2015 ” €273,00 |M e i S =

i Nuova riga o colonna Nessuna
Sezione —
T . — Costo Medio | €291,00 e

Pie di pagina gruppo | o

‘ cFoz ” Francese 2 H 16/09/2015 H 31/10/2015 ” €245,00 |u

‘ CFO1 ” Francese 1 H 05/02/2015 H 30/04/2015 i‘ £268,00 |

|
Costo Medio | €256,50|
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&) PROCEDURA

« In fondo al report

sono presenti le sezioni:

e Pie di pagina, in cui é inseri-
to il numero di pagina che
compare in ogni foglio di cui
si compone il report;

e Pi¢ di pagina report, in cui
viene inserito, per esempio,
un totale complessivo che
viene mostrato solo nell'ulti-
ma pagina del report. »

quadro.

Kl Nel Riquadro di spostamento fare clic destro sul report desiderato e
scegliere Visualizzazione Layout.

H Per definire dei punti di interruzione, in modo che ogni gruppo sia
presentato in un foglio a sé, fare clic in corrispondenza del tratteg-
gio del margine sinistro della sezione Pie di pagina gruppo per sele-
zionare tutte le € sezioni P> pi¢ di pagina dei gruppi, quindi nella
scheda Progettazione fare clic su Finestra delle proprieta.

Nel riquadro attivare la scheda Formato, fare clic nella casella a de-
stra di Interruzione pagina, operare sul pulldown ed eseguire la scel-
ta desiderata (in questo caso, Dopo sezione), quindi chiudere il ri-

E1 La Visualizzazione Layout non mostra le interruzioni impostate, quindi, per verifica-
re il risultato ottenuto, attivare Anteprima di stampa in cui si potra notare che cia-
scun gruppo sara stampato in un foglio a sé.

EH Avviare il processo di stampa come indicato nella precedente procedura.

Report Corsi
prima
dell'inserimento
oot . dell'interruzione

i ] I di sezione: sono
presenti sei
i - gruppi, ognuno
dei quali

= comprende i corsi

tenuti dal
medesimo
docente.

o 11 agerin 2013
wsn

[ Corsidilingua

(w8
o |

vy

BELAs | owola0Ls

H/IBI01 cram D

3/047005 am B

023013

Cra%m

osams| 2060 csac B

oL wmEaels oo B

am Report Corsi dopo
I'inserimento
dell'interruzione di
" - sezione: il report si
compone di 7
oo i e pagine: in ognuna

i delle prime 6 &
presente solo un
docente con il
gruppo dei propri
corsi, mentre
nell'ultima
compare il pie di
pagina report

Tadents 2 mesnos|  w/mon o B

oa Todenc 1 wo100s| Aol w8

D
woLams| ooy cxsam |0

CHm

(Anno 2015).
&) PERCORSO ALTERNATIVO

[ Corsidilingua

ren Ty

Ty

BoLA0Ms

gua

DEEEE

8 il

b cork

Page) ” & [fapeal &* o ° & [Faging

In Visualizzazione Struttura, per stampare
una pagina di un report inserendo inter-
ruzioni di pagina, fare clic sul nome della
sezione desiderata per selezionarla e nella
scheda Progettazione fare clic su Finestra
delle proprieta, quindi proseguire come
indicato al punto 3 della precedente pro-
cedura.
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Prima di eseguire I'esercizio, leggi il testo nel box a pag. 17

Da pulsante Start apri il programma Access.
Apri il database M8-Servizio\Prodotti-6.
Utilizza la procedura Report e crea il report Fornitori relativo all’'omonima tabella.

Operando sull’apposito pulsante, modifica il titolo in Fornitori ferri da stiro.

Wk WNS=

Da menu rapido attiva I'anteprima di stampa e modifica I'orientamento del foglio in orizzonta-
le.

o

Chiudi I'anteprima di stampa.

7. Utilizza la tecnica del trascinamento per dimensionare opportunamente i campi ID fornitore,
CAP, Citta e Provincia; salva le modifiche e da menu rapido chiudi il report.

8. Utilizza la procedura di Creazione guidata Report per creare il report Ferri da stiro relativo all’'omo-
nima tabella. Includi tutti i campi, imposta un raggruppamento sul campo Marca, I'ordinamen-
to Crescente sul campo Denominazione, richiedi il prezzo minimo e massimo di ogni prodotto.
Mantieni il layout Con rientri e richiedi I'orientamento del foglio Orizzontale.

9. Da menu rapido attiva la Visualizzazione Layout poi, con la tecnica del trascinamento, dimensio-
na opportunamente i campi in modo che siano completamente visibili.

10. Aggiungi una nota descrittiva ai valori minimi e massimi visualizzati.

11. In Visualizzazione Struttura inserisci I'etichetta Modelli piu richiesti a destra di Ferri da stiro, poi attiva
la visualizzazione Anteprima di stampa.

12. Mantenendo la formattazione e il layout applicati, esporta la tabella Ferri da stiro in Documenti at-
tribuendo il formato di foglio elettronico.

13. Stampa i primi 3 record della tabella Ferri da stiro, chiudi tutti gli oggetti ed esci da Access.

14. Le etichette inserite nel Pie di pagina report verranno stampate:
O su tutti i fogli di cui si compone il report
O solo sul primo foglio del report
O solo sull’ultimo foglio del report
O su tutti i fogli o solo sull’'ultimo del report, in relazione alle scelte fatte

ESERCIZIO DI CONSOLIDAMENTO

15. La scheda contestuale Imposta pagina € disponibile:
O nelle maschere
O in qualsiasi oggetto
O in alcune modalita di visualizzazione dei report
O nelle tabelle e nelle query

A hoeli la.it Puoi verificare la soluzione sul sito www.hoepliscuola.it dal link Attivita
b Dk (Attivita\Soluzioni\M8\M8-6_Esercizio di consolidamento).
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